Forord

Denne institutionsplan har til formal at give en samlet oversigt over en reekke
paedagogiske samt praktiske forhold vedrgrende Platangarden.

Det er vort hab og forventning, at personale og foreeldre i samarbejde, er aktive
deltagere i bgrnenes tilveerelse i Platangarden, samt at der udvikles et abent og positivt
samarbejde parterne imellem omkring Institutionen og dens aktiviteter.

Personalet ser det som deres fornemste opgave at give bgrnene en sund, glad og
levende hverdag, der passer til barnenes alderstrin og formaen.

Beskrivelse af Platangarden

Platangarden er en selvejende institution, der er oprettet af Randers
Handelsstandsforening i 1970.

Den har driftsoverenskomst med Randers kommune.

Vi har en institutionsbestyrelse og en foreeldrebestyrelse.

Platangarden "flyttede bgrnehave + vuggestue sammen " d. 1. august 2011.
Hvilket betyder at vi er en integreret institution med en vuggestueafdeling og en
barnehaveafdeling.

Nar et barn indskrives i vores Institution, betyder det at barnet er sikret plads frem til
overgang til skole.

Hvis et andet bgrnehavetilbud gnskes, skal foreeldrene selv ansgge kommunens
pladsanvisning om dette, og give vuggestueafdelingens personale besked.

Institutionen ligger i den nordgstlige del af Randers naer Baekkestien, som er et lille
rekreativt omrade, hvilket vi bruger en del.

Barnene, der bliver passet i Platangarden, har forskellige kulturbaggrunde og kommer
fra de omkringliggende villaer og etagebyggerier.

Institutionsbestyrelsen

Institutionsbestyrelsen bestar af:

To personer fra Randers Handelsstandsforening.

Formanden for foraeldrebestyrelsen i Platangarden

Platangardens daglige leder og den psedagogiske leder er endvidere tilknyttet
bestyrelsen.

Institutionsbestyrelsen varetager institutionens gkonomi og ansaettelser.

Foreeldrebestyrelsen

Forzeldrebestyrelsen bestar af:

4 — 6 foreeldre, der har bgrn i Platangarden.

En personalerepreesentant samt Institutions leder + paed.leder som tilforordnet.
Foraeldrebestyrelsesmedlemmerne er valgt pa et foreeldremgde af Institutionens gvrige
foreeldre.

Foreeldrebestyrelsen varetager institutionens overordnede paedagogiske principper.
Forzeldrebestyrelsen holder made, nar der er noget at holde made omkring, dog mindst
4 gange om aret. Det er enten leder eller formand for foreeldrebestyrelsen der indkalder
til made.



Foreaeldrebestyrelsen har udarbejdet principper for deres arbejde.
Institutionens normering og abningstid

Vuggestuen har fglgende abningstid:

Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag

KI. 06.30-17.00 | KI. 06.30-17.00 | KIl. 06.30-17.00 | KIl. 06.30-17.00 | Kl. 06.30-15.30

Platangarden har feriepasning falgende dage:

Dagen efter Kr. Himmelfartsdag

De 3 dage far paske

Grundlovsdag

Uge 29 og 30 i sommerferien

Juleferien incl. 24. december og 31. december

Platangarden er normeret til 49 vuggestuebgrn + 43 bgrnehavebarn.
Vuggestuens barn er fordelt pa 4 stuer.

Grgn stue med 11 bagrn
Bla stue med 11 bgrn
Gul stue med 12 bgrn
Rad stue med 15 bgrn

Barnehavens bgrn er tilknyttet 2 grupper:

* Solsikkerne
*  Smgarblomsterne

Barneantallet kan i perioder variere fra stue til stue. Dette afhaenger af stuernes
sammensaetning, bgrnenes modenhed og af bgrneantallet pa stuen, samt af at Randers
Kommune har pladsgaranti, hvorfor vores normering kan aendre sig i perioder.

Pa gul, bla og gren stue er bagrnene aldersintegreret.

Rad stue er for de eeldste bgrn i vuggestuen.

Nar bagrnene bliver blandt de eeldste, flyttes de op pa rad stue.

Stuen kan, da bgrnene er pa samme alder, tilbyde anderledes aktiviteter end de gvrige
stuer.

Rad stue giver bgrnene en god basis for overgang til barnehaven.

Stuernes og de gvrige rums fordeling i huset ses af vedlagte oversigt.
Platangardens beliggenhed i forhold til det naermeste miljg ses af vedlagte oversigt.
Oversigt over Platangardens vuggestue + bgrnehave

Er under udarbejdelse




Neermiljg

Vi ligger i et fantastisk naturomrade, med gode muligheder for at opleve naturen. Ligger
i gaafstand fra Baekkestien, hvor vi ofte tager til.

Har veeret i Legeland, teet pa kaserneomradet med gode udearealer.

Teet pa bus til centrum, parken, kirken m.m.

Vi forsgger at komme rundt i neermiljget s@ meget som muligt.
Vi har en "synes vi selv” fantastisk legeplads, masser af plads, har tilkabt

Ekstra jord i tilknytning til bgrnehavens udeareal — hvilket giver masser af plads og
muligheder.

Platangardens formal:

Platangardens formal er gennem tillid, &benhed tigtzed at skabe
tryghed i bgrnenes hverdag, samt at skabe en pierkontakt mellem
barn, foreeldre og personale.

Vi gnsker, at skabe en levende, glad og sund uristit, hvor bgrnene
gennem oplevelser og leg far livsgleede, som unalestderes
psykiske og fysiske udvikling.

Vi gnsker, at styrke bgrnenes sociale og kreatmergennem
planlagte varierende aktiviteter, planlagt eftelealog feerdigheder,
samt at stimulere bgrnene sproglig, motorisk, lek#liel og
folelsesmaessig for derved at gge deres selvtijisedvvaerd.




Mal og metoder
Daglig modtagelse af bagrnene

Mal

Vi gnsker at skabe en personlig kontakt og tryghed mellem bgrn, foraeldre og personale
omkring afleveringen, saledes at bade barn og foreeldre far en god start pa dagen.

Vi gnsker at alle bgrn skal fagle sig velkomne og blive set.

Metoder

Vi hjeelper foreeldre og bgrn med at tage afsked med hinanden og giver tid og mulighed
til en lille snak omkring barnet, f.eks. hvordan det har haft det siden sidst.

Nar stuens personale mgder, hilser de pa hvert barn ved navn.

Udeliv

Mal

Vi gnsker at lzere bagrnene gleeden ved at veere udenfor uanset vejret; Enten pa
legepladsen eller pa sma ture.

Vi prioriterer vores udeliv hgit, da det giver bgrnene flere udfoldelsesmuligheder bade
fysisk og psykisk. Samtidig mener vi, at udeliv fremmer bgrnenes sundhed og at
risikoen for sygdom nedsaettes.

Metoder

Vi er ude hver dag uanset vejret.

Udeliv giver barnene frihed til at undres, iagttage og fordybe sig i de forskellige arstiders
forandringer. De oplever og maerker forandringerne pa egen krop, saledes at de ikke
bare ser hvad slags vejr det er, men med sig selv oplever de skiftende vejrforandringer.
Udeliv giver andre og flere udfoldelsesmuligheder bade fysisk og psykisk. Vi prioriterer
barnets ret til at lege frit, da det er her barnet bearbejder indtryk og oplevelser.
Legepladsen giver bgrnene mulighed for at bruge deres fantasi, fri leg, rollelege, sociale
kontakter og kendskab til bgrn og voksne fra andre stuer. Den giver plads til at tumle sig
pa.

Vi planleegger starre eller mindre ture henholdsvis for alle barn eller for enkelte og vi
planlaegger turene efter bgrnenes alder og feerdigheder.

Vi tager pa feelles ture hver fredag pa tveers af stuerne med de aeldste barn. Vi tager
f.eks. til skove, parker, bondegarde, legepladser o.l.. Herved far bgrnene forskellige
oplevelser og de far mulighed for at udforske deres omgivelser i ro og mag.

Vi arrangerer heldagsture med bus bade forar og efterar.

Vi gar tur i neermiljget, pa Baekkestien og handler f.eks. hos den lokale kgbmand.

Vi tager pa byture, sa barnene oplever forretninger uden stress og jag.

De yngste bgrn kommer fortrinsvis pa sma ture i naermiljget.

Alle turene foregar i bgrnenes tempo.

Barnehaveafdelingen og de stgrste vuggestuebgrn tager pa faelles heldagsture nogle
gange arligt.

F.eks. er vi begyndt at tage med bus til Naturcenteret i centrum af Randers, hvor vi far
en feelles dag med aktiviteter der vedrgrer naturen.



Fri leg

Mal

Vi gnsker at give bgrnene mulighed for selv at tage initiativ til leg, give mulighed for at
barnet kan bruge og udvikle sin fantasi og kreativitet.

Vi gnsker at barnet har mulighed for selv at veelge leg og legetgi.

Vi gnsker at give barnet mulighed for blot at "veere”.

Vi gnsker at give barnet mulighed for at indga i et socialt samvaer med de bgrn eller
voksne, det selv gnsker.

Metoder

Vi sarger for at der hver dag er tidspunkter til den frie leg sa hele dagen ikke er fyldt
med planlagte aktiviteter.

Vi praver at lade bagrnene selv styre leg og konflikter, sa langt de magter det far en
voksen griber ind og statter.

En gang imellem abner vi dgrene mellem stuerne og lader bgrnene feerdes frit i huset.
Vi benytter genbrugsmaterialer i hverdagen, ofte i forbindelse med fri leg og til kreative
aktiviteter. En god stor papkasse kan veere et eftertragtet stykke legetgj, da den kan
bruges i mange lege f.eks. hus, bil, tigerbur, seng osv.

Papruller, saebeflasker, meelkekartoner m.v. kan bade bruges i leg og til kreative
aktiviteter. Melposer er gode at male pa, marmeladeglas kan trylles om til den
smukkeste vase osv.. Det er for os kun fantasien, der saetter greenser.

| perioder pakker vi stuens legetgj ned og erstatter det med genbrugsmaterialer. Det
giver mulighed for at stifte bekendtskab med nye materialer og god grobund for at bruge
fantasien.

P& badeveerelset

Mal

Vi gnsker at gare bagrnene selvsteendige i forbindelse med af- og pakleedning, sa de
oplever at "kunne selv’ og dermed gge deres kropsbevidsthed samt selvveerd.

Vi gnsker at give bgrnene gode hygiejnevaner.

Vi gnsker at ggre stunden pa badevaerelset sa hyggelig som mulig.

Metoder

Barnene motiveres eller stattes i selv at tage t@j og sko af og pa, alt efter alder og
feerdigheder.

Barnene har deres egen kurv pa badeveerelset, hvori de selv laegger deres tgij.

| bgrnehaven har de naturligvis deres egen garderobe pa gangen.

Barnene ggres fortrolige med potte eller toilet efter alder og egen motivation.
Barnene vasker haender efter hvert toiletbesgag eller bleskift.

Vi prioriterer at give bgrnene tid til at klare tingene selv.



Nar vi spiser

Mal

Vi gnsker at ggre spisning til en god og hyggelig feellesoplevelse.

Vi gnsker at lsere bgrnene at spise en god og varieret kost samt leere dem "almindelig”
bordskik.

Vi gnsker at give bgrnene gode hygiejnevaner i forbindelse med spisning.

Metoder

Vuggestueafdelingen har fuldkostordning med egen pr oduktion i kakkenet:

De &eldste bgrn skiftes til at deekke bord.

Barnene tager selv mad og heelder selv op i kopperne efter alder og feerdigheder.

De eeldste bgrn er selv med til at smgre mad. Bordet deekkes med kniv og gaffel,
hvorved bgrnene har mulighed for at fa kendskab til knivens funktion.
Barnehaveafdelingen tilbyder morgen- og eftermiddag smad, men egen medbragt
frokost:

Barnene deltager pa skift i indkgb og tilberedning af eftermiddagsmad. Det indgar som
aktivitet, hvor bagrnene far kendskab til daglig praksis omkring maden.

Barnene vasker haender bade far og efter spisning.

Planlagte aktiviteter

Mal

Vi gnsker at give bgrnene varierende muligheder og nye aktiviteter, saledes at vi
stimulerer deres udvikling med udgangspunkt i det enkelte barn og bgrnegruppens
alder, behov og interesser.

Vi gnsker at dele bgrnene op i mindre grupper.

Vi gnsker at skabe og bevare traditioner.

Metoder

Planlaegningen af det paedagogiske arbejde tager udgangspunkt i vores overordnede
formal. (se side 5).

Vi har med udgangspunkt i disse mal udarbejdet en institutionsplan, hvor vi har
beskrevet mal, metoder og aktiviteter for arbejdet i Platangarden.

Vi indgar aftale med Randers Kommune om indsatsomrader, som vi arbejder med over
en periode pa 2 ar. Disse indsatsomrader kan veere varierende. F.eks arbejdet med
"kost og beveegelse”, og frem til 2014 arbejder vi med "Bgrn og matematik”.

Vi arbejder ogsa ud fra en arsrytme, hvor vi laegger vaegt pa traditioner, som gar igen fra
ar til ar.

Vi laver arsplanleegning pa hver stue. Med udgangspunkt i den eksisterende
barnegruppe, seettes der speciel fokus pd omrader indenfor vores aftalemal, som vi
gerne vil arbejde mere med i det falgende ar.



Fra den overordnede arsplanlaegning udarbejdes der stuevis en manedsplan med
punkter og dage for de forskellige aktiviteter i maneden.

Vi har faste ugentlige aktiviteter sa som gymnastik, musik og bevaegelse og ture ud af
huset.

De eeldste barn er til gymnastik pad Hadsundvejens Skole hver uge. Bagrnene pa rad
stue skiftes til deltagelse pa skolen

Vi arrangerer en gang imellem forskellige emneuger, hvor vi over en periode gar i
dybden med et emne som f.eks. bondegard, tog, bamse/dukkefest, indianerfest o.l.. Det
gar vi stuevis eller pa tveers af huset og ofte i forbindelse med traditioner.

Barnehaven har temauger, gar pa biblioteket, er pa skolens gymnastiksal, udflugter og
ture i hele Randers, heldagsture med madpakker, diverse aktiviteter der fglger arets
traditioner.

Har bal aktiviteter, arbejder med at veere en "Grgn institution” og som har tildelt det
grenne flag.

Der vil selvfglgelig ogsa veere plads til spontane aktiviteter.
Hver formiddag deler vi bgrnene op i mindre grupper for at give mulighed for mere
naerveer, ro og fordybelse omkring det enkelte barn.

Foreeldresamarbejde

Mal

Vi gnsker at skabe en god kontakt mellem foraeldre og personale, saledes at foraeldrene
foler sig trygge og velkomne i vuggestuen.

Vi gnsker en god og aben dialog med foreeldrene omkring gensidige forventninger.

Vi gnsker at stgtte og hjeelpe foraeldrene med deres ansvar for barnets opdragelse,
udvikling og trivsel.

Metoder

Nar barnet skal starte i Platangarden, sender vi et velkomstbrev og inviterer til et besgg,
hvor barn og foreeldre kan se institutionen og hilse pa personalet.

Nar barnet har géet i vuggestueafd. i ca. 3 mdr. indbydes forzeldrene til en samtale om
hvordan den farste tid er gaet. Her er det vigtigt fra starten at drafte gensidige
forventninger til hinanden, at lytte til forseldrene og ligeledes forteelle, hvad vuggestuen
laegger veegt pa.

En til to gange om aret indbydes foraeldrene til foreeldremgde og hvert forar tilbydes de
en foraeldresamtale (i vuggestueafd.). | barnehaveafd. Tilbydes en samtale hvert ar.
Derudover er der altid mulighed for en samtale, hvis enten foraeldrene eller personalet
har behov for det.

Vi har en foreeldrebestyrelse, som altid gerne vil i dialog med de gvrige foreeldre.

Vi prioriterer den daglige kontakt meget hgijt og giver os sa vidt muligt tid til en snak ved
modtagelse og afhentning af bgrnene.



Genbrug

Mal
Vi gnsker at give bgrnene kendskab til forskellige former for genbrugsmaterialer og
hvad de kan bruges til.

Metoder

Vi gemmer syltetgjsglas, papkasser og anden emballage og bruger det bade kreativt og
til leg.

Vi henter genbrugsmateriale pa "Remida” og bruger det kreativt.

Vi samler kogler, bog, blade o.l. i naturen og bruger det kreativt og til leg.
Vi laver billeder med tgrrede blade.

Vi laver lysestager af ler og bog.

Vi laver bondegard af papkasser.

Vi maler syltetgjsglas til vores hjiemmebagte julesmakager.

Vi erstatter i perioder traditionelt legetgj med genbrugsting.
Dokumentation

Mal

Vi gnsker at give bgrnene erindringer om deres tid i vuggestuen.

Vi gnsker at vise foraeldre og familie, hvad bgrnene laver og hvem de leger med i
institutionen.

Vi gnsker at fastholde oplevelser og erfaringer for bgrnene.

Metoder

Hver stue har sit eget kamera, saledes at personalet kan fotografere bgrnene i deres
hverdag.

Vi er projektinstitution ifm. med "NemBgrn”:

Det betyder at vi digitaliserer kommunikationen mellem hjem og institution.

Dette er i opstartsfasen, og vi skriver dagbager pa NemBgrn, laver opslag, meddelelser
til foreeldre, indsaetter dokumentation i form af billeder fra vores dagligdag osv.

Vi opfordrer alle foreeldre til at logge sig ind gennem Randers kommunes hjemmeside
"Broen”.

Logge in som Borger, og derigennem at blive oprettet som bruger af Platangardens
NemBagrn.

Personalet indseetter billeder fra bgrnenes hverdag, der beskriver forskellige aktiviteter,
barnenes leg m.m. Vi kan snakke om det i hverdagen og det bruges bl.a. i den
sproglige udvikling.

Vi fotograferer vores feelles aktiviteter og haenger billederne op i gangen, saledes at alle
kan se og forteelle om oplevelserne.

Vi bruger ogsa billederne til at haenge op pa stuen, hvilket giver barnene en fglelse af at
hare til her hos os og det forteeller, at barnene er en vigtig del af feellesskabet i
Platangarden, samtidig giver det bgrnene erindringer om deres tid i Platangarden — et
billede siger mere end mange ord.

Derfor opfordres | som foraeldre til maske at printe tingene ud derhjemme, sa det kan
blive en lille bog om minder fra os.



Citat:

" Vi betragter billeder som dyrebare minder. For os er et
foto ikke blot et motiv pa et stykke papir, men et livsvarigt
minde fanget pd et gjeblik”

For at give foreeldrene et starre indblik i barnenes hverdag, optager vi i perioder
bagrnene pa video, som vi bl.a. kan vise i forbindelse med foraeldremgder.

Sproglig udvikling

Mal
Vi gnsker at stimulere, fremme og stgtte bgrnenes sproglige udvikling.
Vi gnsker at give bgrnene glaeden ved sproget.

Metoder

Sprog og motorik hgrer sammen bl.a. derfor har alle bgrn en planlagt gymnastik- samt
musik og beveegelsesformiddag om ugen, hvor de synger, danser og beveeger sig. (se
vort mal med gymnastik samt musik og bevaegelse).

Vi taler meget med bgrnene om det vi ser, hgrer og foretager os i hverdagen. Seetter
ord pa vores handlinger i hverdagen.

Vuggestueafd. deler bgrn og personaler op i sméa grupper om formiddagen, sa det bliver
lettere for barnet at blive set og hgrt.

Barnehaveafd. Arbejder malrettet med sprog i grupperne, anvender sproget i alle
situationer og handlinger, saetter ord pa alt hvad de foretager sig, og jo aeldre barnet er,
bliver sproget mere nuanceret. Sa bgrnehaveafd. har fokus pa at udvide
sprogtilegnelsen.

Vi laver bgger over vores aktiviteter, som vi lseser og forteeller ud fra.

Vi viser bgrnene det skrevne sprog ved at skrive deres navn pa deres dyne, garderobe
m.v.

Vi holder samling, hvor vi synger og blandt andet taler om hvor mange og hvem der er
mgadt i Institutionen den pageeldende dag. Hvem vi mangler...? osv.

Vi laeser og leerer bgrnene rim og remser.

Vi tager pa ture til biblioteket, sadledes at barnene bliver fortrolige med og leerer
biblioteket at kende.

Hver stue har deres eget "bibliotek” med forskellige bgger.

Vi har flere sprogkufferter med forskelligt materiale, som vi bruger, nar vi gver sproget.
Vi sparger foraeldrene om lov til at lave en sproglig vurdering af barnet fra 2 ars alderen.
Dette gar vi udfra et TRAS-skema (Tidlig registrering af sprogudvikling).

Har 2 uddannede sprogpaedagoger, en i hver afdeling, som skal implementere
"Sprogpakken” i vores hus. Sa alle vores paedagoger kan udarbejde sprogvurderinger
ud fra de nyeste krav.

Gymnastik samt musik og bevaegelse

Mal
Vi gnsker gennem gymnastik, musik og beveegelse at skabe glaede.



Vi gnsker at styrke bgrnenes fantasi, at leere dem at bruge deres krop, styrke deres
kropsbevidsthed, styrke deres sprog samt skabe feellesskab.

Metoder

Vi synger med bgrnene hver dag. Det skaber glaede og naerveer samtidig med, at det
styrker barnets sproglige udvikling.

Bade bgrnehave- og vuggestueafd. benytter vores eget rytmikrum og har musik og
beveegelse. Vi synger sange og leger sanglege, hvor vi bruger rasleaeg og forskellige
instrumenter f.eks. trommer og rytmepinde. Vi bruger forskellige bolde, tarkleeder,
handdukker, diskolys, laver forhindringsbaner, kleeder os ud, synger og danser til cd’er
og meget andet. Alle er glade for rytmikdage, hvor der rigtig er mulighed for at bevaege
sig, bruge sin krop og fa feelles grin.

Barnene far mulighed for at leere deres krop bedre at kende — hvad kan jeg og hvad
skal jeg gve mig pa?

Har eget gymnastikrum og her benytter vi alle vores forskellige redskaber til at udvikle
og styrke bgrnenes motorik.

Samveaeret med de gvrige barn giver lyst til at tage nye udfordringer op f.eks. nar et barn
kravler igennem en tunnel og viser glaede ved det, "smitter” det af pa de andre, der sa
ogsa far lyst til at preve — tar jeg det, eller skal jeg vente lidt? Vi respekterer bgrnenes
greenser, men opfordrer dem til at pragve noget nyt, alt efter alder og feerdigheder.

Alt efter bgrnesammensaetningen deles bgrnene ogsa i forbindelse med gymnastik
samt musik og beveegelse i mindre grupper. Herved kan vi tilgodese bade de yngste og
de eeldste barn.

| perioder har vi gymnastik, musik og beveegelse pa tveers af stuerne, hvor alle stuer
deltager med 2-3 bgrn og 1 voksen. Det giver mulighed for, at bagrnene kan leere de
andre bgrn og voksne fra de andre stuer at kende. De voksne har samtidig mulighed for
at fa og videregive inspiration og nye ideer.

Vuggestueafd. Har forlgb i foraret + efteraret med en musikpsedagog fra f.eks.
musikskolen eller lignende til at give os inspiration.

Hver uge er de eeldste bgrn til idreet pa Hadsundvejens skole, dog er der turnusordning
for barnene pa rad stue.
De eldste bgrn i vuggestueafd. Sover middagssgvn til klassisk musik.

Sundhed i institutionen

Mal

Vi gnsker at skabe en sund, glad og levende institution.

Metoder

Barnene leerer gode hygiejniske vaner, sdsom handvask far og efter spisning og efter

toiletbesgg. Ved handvask benyttes engangsklude.
Alle borde vaskes af inden spisning.
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Personalet sgrger for regelmaessig udluftning af stuerne.

Personalet vasker regelmaessig legetgj og gar stuerne rene efter fastlagte skemaer.
Renggringspersonalet gar rent ud fra et system, hvor der tages rent vand for hver stue,
der renggres, saledes at snavs og evt. smitte ikke viderefgres fra stue til stue.

Barnene far gkologisk kost ca. 65 % (se vores kostpolitik).

Barnene er ude hver dag (se vort mal med udeliv).

Barnene har gymnastik samt musik og bevaegelse en gang om ugen (se vort mal om
gymnastik samt musik og beveegelse). Samt fokus pa beveegelse i den daglige praksis.
Vi arbejder hele tiden med at ggre Institutionen sa miljgvenlig og sikker som mulig.
Barnehaveafd. Arbejder malrettet med at bevare det Grgnne flag.

Daglig afhentning af bagrnene

Mal
Vi gnsker at skabe en personlig kontakt og tryghed mellem bgrn, foreeldre og personale
saledes at bade bgrn og foreeldre far en god afslutning pa dagen.

Metoder

Vi bestraeber os pa at give vi os tid til at aflevere barnet. Vi giver en tilbagemelding om
forlgbet af barnets dag og taler med foraeldrene om barnet i det omfang, de har behov
for.

Vigtigt at foraeldrene har en kontakt med en voksen fra barnets stue eller fra huset ved
afhentning. Bade for at sikre den gode daglige kontakt, men ogsa for at sikre at
Institutionen "Ser” og far noteret at barnet er afhentet.

Dagens rytme i Vuggestueafdelingen:

Institutionen abner kl. 06.30

Vuggestueafd. dbnes af 2 medarbejdere, hvoraf den ene laver morgenmad, medens
den anden klargar stuen og byder velkommen.

Vi gnsker at give bagrnene en forudsigelig og overskuelig hverdag, der er baseret pa
rutiner, fordi det skaber ro og tryghed.

Kl. 06.30-07.15
Barnene modtages pa gul stue, der fungerer som samlingsstue for de farste barn.
Der serveres morgenmad vekslende fra dag til dag (se madplanen).

KIl. 07.15
Barn og personale fordeler sig pa egne stuer.

Kl. 07.15-09.00

Barnene og personale leger pa stuen og modtager flere barn.

Barnene bliver i dette tidsrum kl. ca. 08.30 tilbudt f.eks.1 ablestykke og ¥ knaekbrad
eller ¥4 rugbrad samt vand. (et lille og begreenset mellemmaltid isaer af hensyn til de
barn som har spist morgenmad flere timer forinden).

Kl. 09.00-10.45
Vi har nogle faste ritualer.
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Vi samler bgrnene og taler om hvilke bgrn og voksne, der er kommet, taler om dagens
aktiviteter og synger sange fra sangbgger.

Efter samvaeret deles bgrnene i sma grupper med hver sin voksen og forskellige
aktiviteter begynder — herunder ogsa ture ud af huset.

For barn og personale er det en god ting, at veere med fra start.

Vores planlagte aktiviteter starter kl. 09.00. Hvis et barn bliver afleveret efter klokken
09.00, kan foreeldrene ikke regne med, at deres barn er med til de planlagte aktiviteter,
der afholdes i vuggestuen, da pladsen gives til et andet barn. Ligeledes kan man
risikere, at alle bgrn og personale fra stuen er ude af huset eller i gang med dagens
udfordringer, sa derfor skal barnet afleveres pa en anden stue end dets egen. Man kan
dog aftale med stuens personale, hvis man afleverer pa andre tidspunkter.

Kl. 10.45-12.00

Vi vasker heender og tarrer borde af, far vi spiser.

Spisningen skal vaere en god og hyggelig feelles oplevelse for bgrnene. Bgrnene leerer
at spise en god, varieret og sund kost. Bgrnene leerer almindelig bordskik. Ved hvert
bord sidder der en voksen. Bgrnene tager selv mad og drikke alt efter alder og
feerdigheder.

Efter spisning gar vi pa badeveerelset for at blive vasket. Bgrnene skiftes og de gares
fortrolige med potte eller toilet, alt efter alder og motivation.

Barnene motiveres til selv at tage tgj af og pa og leegge det i deres egne kurve pa
badeveerelset.

De yngste bgrn sover i barnevogn, de mellemste bgrn sover i krybbe og de aldste bgrn
sover pa madras i et af vores 2 soverum, hvor der samtidig er mindst 1 voksen til stede.
De eeldste bgrn sover til klassisk musik, fordi vi i vuggestuen mener, at musikken har en
afslappende effekt.

Kl. 12.00-14.00

Der er god tid til naerveer med de yngste bgrn, der har sovet om formiddagen. Bagrnene
har tid, ro og plads til at undersgge legetgj, spise og hygge med de voksne. Grgn stue

fungerer som stue for alle vuggestuens vagne bgrn i middagsstunden.

Barnene vagner gradvist, der hygges, de skiftes og far tgj pa.

Der leges pa gran stue til kl. 13.00, hvorefter alle er pa egne stuer igen.

| middagsstunden, nar bgrnene sover, holder vuggestuens personale forskellige mader
samt pauser.

Kl. 14.00-16.00
Barnene far et eftermiddagsmaltid (se madplanen).
Barnene leger pa stuen eller pa legepladsen.

KI. 16.00-17.00 (fredag kl. 15.30 )

Dagen er ved at vaere omme, og de resterende bgrn og voksne samles enten pa gul
stue, i gymnastiksalen eller bliver ude pa legepladsen til alle barn er hentet.
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Dagens rytme i Bgrnehaveafdelingen:

Institutionen abner kl. 06.30

Barnehaveafd. abnes af 1 medarbejder, indtil kl. 7.30.

Vi gnsker at give bagrnene en forudsigelig og overskuelig hverdag, der er baseret pa
rutiner, fordi det skaber ro og tryghed.

Kl. 06.30- 08.00
Bagrnene modtages pa midterstuen, hvor bgrnene modtages og leger sammen.
Der serveres morgenmad.

KI. 08.00
Barn og personale fordeler sig i 2 grupper.

Kl. 08.00-09.00

Vi har nogle faste ritualer.

Vi samler bgrnene og taler om hvilke bgrn og voksne, der er kommet, taler om dagens
aktiviteter.

KI. 11.15 - 11.45.
Vi vasker haender og tarrer borde af, far vi spiser.
Spisningen skal veere en god og hyggelig feelles oplevelse for bgrnene.

MI. kl. 11.45 - 14.00
Barnene er for det meste ude pa legepladsen i dette tidsrum.

KI. 14.00 — 14.30
Spises eftermiddagsmad. (Indenfor eller udenfor — alt afheengig af vejret)

Resten af dagen leger bgrnene indtil afhentning.
Manedsplan

Stuerne udarbejder selv en manedsplan til foreeldrene med aktiviteter, fedselsdage,
ferier o.l. Der udarbejdes ingen manedsplan i juli maned. Der opfordres til at laese
manedsplanen, saledes at man, for barnets og gruppens skyld, er opdateret og kan
deltage i aktiviteter fra deres begyndelse.

Dagsrytme og manedsplan er ikke strammere end at aktiviteterne kan laves om for at
falge vore egne eller bgrnenes pludselige indskydelser.

Vi gnsker at skabe et spaendende og kreativt miljg i Platangarden med mange
forskellige oplevelser for bgrnene.

13



Arets rytme med diverse traditioner:

YV VVVVVYY

Y YVV

>

Januar
Februar
Marts
April
Maj
April

Juni

Juli
August
September

Oktober

November

» December

>

Kostpolitik:

: Fastelavn.

: Bamsefest eller andet for de aeldste barn.

: Paske traditioner
. Feelles heldagstur.
. Kulturuge

‘oL O®

: Vi fejrer Platangardens fadselsdag
: Hastuge, der afsluttes med hgstfest om fredagen.

. Feelles heldagstur. + Fotografering i bege afdelinger.

|
: Laver hemmeligheder (julegaver)
: Juletraeet star pyntet hele december maned.

o Hver morgen i december samles alle bgrn og voksne
kl. 09.00 til julesang rundt om juletreeet. Bgrnene har
nissehuer pa.

Julehygge for foreeldre, barn og personale.

Barnene spiser julefrokost.

Barnene er pa julebytur for at se juleudstilling.

Find — julenisse — tur og meget mere®©

O O 0O

Vi gnsker i samarbejde med foreeldrene at sikre at bgrnene far en god og alsidig kost.

Vi tilstreeber at hovedparten af kosten er gkologisk.

Vuggestueafdelingen tilbyder fuldkostordning.
Barnehaveafdelingen tilbyder morgen- og eftermiddagsmaltid, men bgrnene har
medbragt frokost madpakker.

| den tid barnene opholder sig i Platangarden, er det vort mal at give bagrnene sunde
kostvaner og derved veere med til at sikre dem en god udvikling og et godt helbred.
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| tilfeelde af at barnet skal undveere en stgrre kostdel fra en af de vigtigste
naeringsgrupper evt. pga. sygdom, skal vi have en laegeerklaering.

B

© NGO

9.

1. Vignsker at give bgrnene glaeden ved god og varieret kost.
2.
3. Vikegber gkologiske varer i det omfang disse er tilggengelige. Her prioriterer vi at

Vi tilstreeber at give bgrnene en sund, naeringsrig og varieret kost.

alle basisvarer, sa som meelkeprodukter, mel, gryn, ris, pasta og grgnt er
gkologiske.

Vi laver sa vidt muligt al mad selv og bruger friske ravarer. F.eks. bager vi alt
brad selv.

Kosten skal veere leekker og indbydende.

Personalet tilstreeber at skabe naerveer, ro og hygge omkring maltiderne.
Barnene spiser selv, nar de viser interesse for det.

Vi opfordrer bgrnene til at smage pa nyt og ukendt mad og accepterer, at de ikke
spiser alt.

Vi tager hensyn til andre kulturer's kostvaner.

10.Vi tager hensyn til barn med allergi.
11.Kosten til bgrn under 1 ar tilpasses den enkeltes alder og behov m.v.
12.Til de barn, der far modermzelkserstatning, kaber vi de maerker, de er vant til

hjemmefra.

13.Vi begreenser brug af sukker og har lavet principper for brug af sukker i

vuggestuen.

Platangardens kakkenleder:

Kagkkenlederen (Jeannette) er udleert.

Kagkkenlederen falger diverse kurser og foredrag.

Kagkkenlederen holder mgde med de andre vuggestuers kagkkenpersonale 3-4 gange
om aret.

Kakkenlederen udfgrer egenkontrol for at sikre at fadevarelovgivningen overholdes,
samt at ravarerne til kostfremstilling ikke udger en risiko for bgrnenes sundhed.

Nar kgkkenlederen er fravaerende, har vi en medarbejder, der har uddannelse i,
hvordan man skal forholde sig med hensyn til fadevarehygiejne. Derudover har vi
rutiner for at sikre hygiejnen hos personalet f.eks. om skift af arbejdstgj m.m.
Medarbejderne er sat ind i diverse kagkken rutiner.

Fadselsdag

Barnets fadselsdag kan fejres med bgrnene pa barnets stue, enten i Institutionen eller

privat.

Den dag barnet fylder ar, gar vi noget seerligt ud af dagen.

Traditionen er, at vi pynter op med flag og fedselsdagsdug.

Vi synger fadselsdagssang og fejrer barnet.

Foraeldrene er velkomne til at medbringe noget spiseligt til faelles hygge pa stuen.
Der aftales i samrad med stuens personale, hvordan fgdselsdagen kan forega.
"Gode ideer” til fadselsdagsdage kan veere frugt, is og hjemmebagt kage eller boller.
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Traditionsarrangementer og fester:

Vi synes, at der skal vaere forskel pa hverdag og fest.
Derfor gar vi noget seerligt ud af vores traditioner og fester.

Vi pynter stuerne op, deekker bord med dug og servietter og eventuelle hjemmelavede

dekorationer.
Ved traditionsarrangementer serverer vi mad der relaterer til traditionen.

Vi serverer ikke slik og chips i vuggestuen, men bager boller som vi serverer sammen

med frugt.

Sammenhaeng fra vuggestue til bgrnehave:

At begynde i bgrnehave kan veere en stor omveeltning for bade barn og foraeldre. Vi vil
gerne samarbejde med foreeldre og bgrnehave for at lette denne overgang og gare den

sa overskuelig og tryg som muligt.

Nar et barn tilbydes overflytning til barnehaven, opfordrer vi foraeldrene til at tage pa
besag.

Vi tilbyder en overleveringssamtale, hvor det drgftes, hvad de nye udfordringer i
forbindelse med at begynde i bgrnehave, kan betyde for barnet og Jer som foraeldre.
Internt tager vi pa tur over i barnehaven, hvor vi leger og hygger med dem i de nye
omgivelser.

Hvis et barn skal i en anden bgrnehave end Platangardens, kontakter vi dem for et
besag.

Vi er ogsa behjeelpelig med at give eventuelle relevante oplysninger videre til
barnehaven, hvis foreeldrene gnsker det.

Platangarden internt arbejder malrettet pa at skabe sammenhaeng mellem vores to
afdelinger, sa der sker en naturlig overgang fra vuggestue til barnehave.
Prgver at skabe "en sa naturlig sammenhaeng” eller "den rade trdd” i hele 0 - 6 ars

gruppen.

Det samme forsgger vi at gare ifm. overlevering til skole (sa vidt det overhovedet er
muligt).

Vi gnsker at skabe blide og gennemskuelige sammenhange ifm en andring for det
enkelte barn.
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Samarbejdspartnere:

Randers kommunes forvaltning

Tveerfagligt samarbejde
PPR (paed. psyk. radgivning)
Skoler

Sundhedsplejerske
Fysioterapeut

mv.

Ledelse og administration:

Lederens opgaver:
Lederen er synlig og tilgeengelig.
Lederens arbejde bestar af mange forskelligartede arbejdsfunktioner og kan derfor
sommetider opleves som en blaeksprutte med tag i fglgende:
Anseettelser + afskedigelser
Instruktion
Egen og personalets videreudvikling
Information, div. mader
» Stuemgder, efter behov
» Paedagogiske torsdagsmader
* Personalemgder med MED-status
* Diverse Ledermgder
« Selvejende ledermgder
Udviklingssamtaler
Lensamtaler
Ny lgn
VAR MED:
Foreeldresamtaler efter behov
Lanforhandlinger
Konfliktlgsning
Ansvarlig for mgdeplan
Veere igangseetter
* "holde gryden i kog”
* inspiration
* vejledning
» kontrol — opfalgning af de ansattes arbejdsindsats i forhold til de opstillede mal
(kollektivt og individuelt)
Budget
@konomi
Krisehjeelp til medarbejdere
Institutionsbestyrelsen
Foreaeldrebestyrelsen
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Arbejdsmiljg leder
Deltage i det peedagogiske arbejde pa stuerne ad. hoc.
Samarbejde med Tveerfaglige instanser:

Paedagogisk leder opgaver:
Lederen er synlig og tilgeengelig.
Lederens arbejde bestar af mange forskelligartede arbejdsfunktioner og kan derfor
sommetider opleves som en blaeksprutte med tag i fglgende:
Ansgettelser
Instruktion
Egen og personalets videreudvikling
Information, div. mader
» Stuemgder, efter behov
e Paedagogiske leder mader
* Personalemgder med MED-status
Udviklingssamtaler
VAR MED:
Foreeldresamtaler efter behov
Konfliktlgsning
Ansvarlig for mgdeplan
Veere igangseetter
* "holde gryden i kog”
* inspiration
* vejledning
» kontrol — opfalgning af de ansattes arbejdsindsats i forhold til de opstillede mal
(kollektivt og individuelt)
Budget / @konomi
Krisehjeelp til medarbejdere
Foreeldrebestyrelsen
Medansvarlig for et godt arbejdsklima
Medansvarlig for de fysiske og psykiske rammer
Deltage i det peedagogiske arbejde pa stuerne ad. hoc.
Samarbejde med andre instanser:
» social- og sundhedsforvaltningen
* pladsanvisningen
* sundhedsplejen
* PPR

Souschefens opgaver

Paedagog pa bla stue

Praktikleerer for studerende i perioder
Sparring med kakken

Ansvarlig for timelgn og vikarer

Ad. hoc. opgaver
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Souschefen har ikke faste timer pa kontoret, men der tilfares timer i forbindelse med ad.
hoc. opgaver.

Samarbejdet mellem leder og souschef opstar afhaengig af arbejdsopgaverne eller
gnske fra enten leder eller souschef om diverse.

Lederteamet har ikke faste timer sammen pa kontoret, men nar der er brug for det,
skabes der rum for, at lederteamet kan treekke sig tilbage og arbejde i ro.

Denne arbejdsform geelder ogsa i samarbejdet mellem leder og tillidsmeend samt leder
og sikkerhedsrepraesentant.

Desuden foregar det meste samarbejde pa vores personalemgder med MED-status.
Hver morgen gér lederen rundt pa alle stuer for at sige godmorgen og for at hgre om alt
er i orden eller om nogle har brug for hjeelp af den ene eller anden art. Det kan veere,
hvis der er sygdom i huset eller der kan veere emner eller oplevelser fra dagen i
forvejen, der skal afklares m.v.

@konomi og budget

Randers Kommune har decentraliseret Institutionens budget, hvilket betyder, at Inst. far
"en pose penge” pr indskrevne barn.
Institutionen skal selv fordele indtsegter og udgifter.

Gennem ar 2011 og vores sammenlaegning i august 2011 har vi et overskud pa ca.
589.000,- kr med os ind i 2012.

Dette overskud skal primaert anvendes til at forbedre eller kabe nyt til bgrnehavens
legeplads.
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Kontakt os:

Platangarden
Platanvej 60 — 62
8930 Randers N@

» Vuggestueafdelingen TIf.: 89 15 48 20
+ Grgn stue: lokal 2
+ BI4 stue: lokal 3
+ Gul stue: lokal 4
+ Rgad stue: lokal 5
» Bgarnehaveafdelingen TIf.: 89 15 96 80
+ Solsikkerne: lokal 1
= 77 lokal 2

Dagtilbudsleder:

Mai-Britt Tender TIf.: 89 15 48 20 lokalnr. 1
Eller direkte: 89 15 48 21
Mailadr.: mai-britt.toender@randers.dk

Paedagogisk leder:
Mette Venneberg TIf.: 89 15 96 80 lokalnr.: 3
Mailadr.: mette.venneberg@randers.dk
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